Archivage des justificatifs

Acces a toutes les piéces en temps réel et par un simple clic. La dématérialisation
des factures est un élément important dans la tenue de votre comptabilité. Rattacher
une copie du justificatif a I’écriture comptable est source de gain de temps lors

de vérifications ou de recherches.

RD Compta vous permet d’archiver toutes vos factures de la facon la plus simple
qu’il soit et le nombre d’'opérations nécessaires pour I'archivage d’'une piece

comptable est réduit au strict minimum.

Pour archiver un justificatif : trois opérations suffisent ! La lecture des justificatifs
s’effectuent a partir de la liste des recettes et des dépenses. Lorsque la piéce est

disponible un picto vert est affiché.

+ Nouvelle recette - Nouvelle dépense Virement interne
Chercher partout :
Date v Libellé Dépenses Recettes Justificatifs Ventilations

28/02/2020 SFR FIXE ADSL agence Marseille 17007 ] soclete generale, Téléphone, TVA sur blens et services A
26/02/2020 repas 20,147 societe generale, repas, TVA sur blens et services

oc lo, Autres frais de déplacement, TVA sur
26/02/2020 SNCF 820 ;‘:n S shohdahobasialon, il
26/02/2020 metro 3507 g . Autres frals de déplacement, TVA sur
25/02/2020 repas 6807
24/02/2020 metro 30007 soclete generale, métro

Calsse, Entretian et réparations, TVA sur blens et
24/02/2020 savon 9.90 Colsn, Entraan ot rpaatons, TVA orbers o
21/02/2020 BALAI 13.99 Calsse, Petit outillage, TVA sur biens et services
21/02/2020 SNCF AmExp 168.60" societe generale, SNCF, SNCF, SNCF, SNCF

, Frals

200220307 restau 58,007 et congrés, TVA s blans et sevicss v

Affichage de I'élement 14 779 sur 779 éléments

Les écritures marquées d'un symbole v ont falt I'objet d'un rapprochement bancaire, et ne sont donc plus modiffables ni supprimables.
Pour ce faire, vous devez aller les dépolnter dans le module de rapprochement bancalre.

Vous avez effectué une erreur en sélectionnant le fichier, aucun probléme, vous
pouvez supprimer le fichier et recommencer I'opération. Les formats des pieces

prises en charge peuvent étre de 3 types : .PDF, .JPG ou encore .PNG.

RD Compta met a votre disposition sans co(t supplémentaire un espace suffisant a

I'utilisation de cette fonction.



Ce module d’archivage, simple et efficace, permet une lecture extrémement

rapide des pieces archivées ou a archiver.

Transmettre la piece

Un autre service particulierement utile lorsque vous devez transférer le justificatif. La
fonction Partager permet de faire parvenir la piéce directement par email a la

personne de votre choix. Cette fonctionnalité peut étre trés utile en cas de contrdle.

Recherche des justificatifs

Enfin, un module de recherche des pieces enregistrées permet de combiner des
critéres numériques ET alphanumériques pour un résultat des plus précis.
Le fait que 'archivage et la saisie soient concentrés dans le méme module permet

des gains d’efficacité en termes de recherches, et une facilité de lecture.



